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Цель работы кабинета информатики
        Создание оптимальных условий для организации образовательного процесса в соответствии с Федеральным компонентом государственного стандарта общего образования по информатике.
Задачи
     Совершенствование научно-методической, дидактической базы кабинета путем самостоятельного создания педагогом раздаточного и стендового  демонстрационного материала для обучающихся в соответствии с Программами по информатике.
Основные направления работы кабинета:

· Кабинет как средство выполнения государственного стандарта: проведение учебных занятий в соответствии с Федеральным компонентом государственного стандарта общего образования по информатике, примерными и авторскими программами курсов по данным предметам, учебным планом образовательной программы школы; обновление раздаточного дидактического материала с учетом принципов системно-деятельностного подхода.
· Кабинет как средство развития ученика: разработка и реализация  программ факультативных и элективных курсов; обновление памяток по выполнению различных видов заданий по данному предмету; составление рекомендаций для обучающихся по выполнению проектных и исследовательских работ с учетом специфики предмета.
· Здоровьесберегающая   деятельность: обеспечение  соблюдения санитарно-гигиенических требований, требований пожарной безопасности и правил поведения для обучающихся.

· Обеспечение сохранности имущества кабинета: оформление своевременных заявок заведующему хозяйством школы.
1. Опись имущества кабинета информатики
	№
	Наименование имущества
	Количество

	1.
	Доска маркерная
	1 

	2.
	Стол учительский 
	1

	3.
	Стол ученический 2-х местный
	5

	4.
	Стул ученический 
	10

	5.
	Стул мягкий
	10

	6. 
	Стол компьютерный
	8

	7.
	Тюлевые занавески
	3

	8.
	Шкаф напольный двухстворчатый
	1

	9.
	Тумба 
	1

	10.
	Фортепиано «Красный октябрь»
	1

	11.
	Ионизатор
	1


2. Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета информатики
	№
	Наименование ТСО
	Марка
	Инвентарный № по школе

	1.
	Системный блок
	
	41013400038

	2.
	Монитор
	
	13477

	3.
	Системный блок + монитор ( 8 шт)
	ProMegaOffice

PC-School-04
	41013400048
41013400049
41013400050
41013400051
41013400052
41013400053
41013400054
41013400055


	4.
	Тумба
	
	01630039

	5.
	Шкаф напольный 

двухстворчатый
	
	016300731

	6.
	Стол ученический двухместный
	
	431

	7.
	Стол
	
	016300738

	8.
	Доска маркерная
	
	184

	9.
	Ионизатор
	
	110106002

	
	
	
	


       Занятость кабинета на 2023-2024 учебный год

	№ 
	Понед.
	  Вторник
	    Среда
	   Четверг
	Пятница
	Суббота

	1
	Слуховой анализ                1 курс
	Информатика

8 класс

(1 группа)
	Слуховой анализ                3 курс
	Акустика
3 курс
	Компьютерная аранжировка      3  курс
	Звуковой дизайн           2 курс

	2
	Звуковой дизайн           3 курс
	Информатика

8 класс

(2 группа)
	Слуховой анализ                3 курс
	Акустика
          3 курс
	Компьютерная аранжировка      3  курс
	Музыкальная информатика 3 курс

	3
	Слуховой анализ                2 курс
	Звуковой дизайн           4 курс
	Акустика
1 курс
	Слуховой анализ               1 курс
	Компьютерная аранжировка      4  курс
	Музыкальная информатика 2 курс

	4
	Слуховой анализ               2 курс
	Звукорежиссура кино  
 4 курс
	Акустика
1 курс
	
	Компьютерная аранжировка      4  курс
	Музыкальная информатика 8 класс

	5
	
	Музыкальная литература
4 курс
	Информатика

1 курс

	Информатика

9 класс

(1 группа)
	
	Музыкальная информатика 9 класс

	6
	
	
	
	Информатика

9 класс

(2 группа)
	
	Слуховой анализ                4 курс

	7
	
	
	
	
	
	Слуховой анализ                4 курс


               План работы кабинета на 2023 – 2024 учебный год

	№

п/п
	Мероприятие
	Планируемый срок выполнения
	Ответственные

	
	
	
	

	1
	Накапливание  и систематизация дидактического материала к урокам информатики 8-9 класс ФГОС.
	В течение года
	Зав. кабинетом



	2
	Пополнение медиатеки новыми электронными учебниками
	В течение года
	Зав. кабинетом
.

	3
	Формирование электронных  папок  «Подготовка  к  ОГЭ». 
	Октябрь-ноябрь
	Зав. кабинетом



	4
	Создание КИМ в форме ОГЭ
	В течение года
	Зав. кабинетом



	5
	Тематический подбор презентаций
	В течение года
	Зав. кабинетом



	6
	Использование информационных технологий в профориентации.
	
	

	7
	Своевременный ремонт и замена техники
	В течение года
	Зав. кабинетом



	8
	Организация проведения генеральной уборки в кабинете 


	В течение года
	Зав. кабинетом, зав. хозяйством школы


Перспективный план развития кабинета 

	№
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный

	

	1.
	Косметический ремонт кабинета
	каждый год
	

	2.
	Обновление мебели
	по мере возможности
	

	3.
	Приобретение методических пособий
	в течение 3 лет
	

	4.
	Приобретение видео материалов

	по мере возможности
	

	5.
	Приобретение методической и учебной литературы
	в течение 3 лет
	

	6.
	Разработка тематических наглядных  пособий и раздаточного материала
	в течение 3 лет
	

	7.
	Приобретение тематических компьютерных обучающих программ
	По мере возможности
	

	
	
	
	


Организация деятельности кабинета

	№ 
п/п
	Организация деятельности кабинета
	Вид деятельности

	1
	Организация учебно - воспитательного процесса
	· Использование ЭОР

· Формирование банка творческих работ учащихся на электронных носителях

	2
	 Учебно-методическое оснащение
	· Расширение банка ЦОР по предмету

· Пополнение каталога имеющихся дидактических материалов.

· Создание дубликатов ЦОР для использования учащимися

	3
	Материально-техническое оснащение
	· Организация рабочего места

· Контроль за эффективным функционированием компьютерного оборудования

· Организация своевременного ремонта 

	4
	Техника безопасности и санитарно-гигиеническое состояние
	· Соблюдение режима проветривания

· Озеленение кабинета

· Приобретение уголка по ТБ в кабинет

· Ведение журнала инструктажа по ТБ в кабинете информатики и ИКТ


Учебно-методическая и справочная литература
                                 Методические и учебные пособия

	№ п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Количество экземпляров

	1.
	Информатика и ИКТ: учебник для 8 класса.
	Н.Д. Угринович
	БИНОМ. Лаборатория знаний. (Москва)
	2008
	1

	2.
	Информатика. Базовый курс 7-9 классы
	И.Семакин
	БИНОМ. Лаборатория знаний. (Москва)
	2005
	1

	3.
	Практикум по информатике и информационным технологиям.

	Н.Угринович, Л.Босова
	БИНОМ. Лаборатория знаний. (Москва)
	2002
	1

	4.
	Задачник – практикум том1
	И.Семакин
	Лаборатория Базовых  Знаний. (Москва)
	2000
	1

	5. 
	Задачник-практикум по информатике.
	И.К. Сафронов
	БХВ-Петербург

	2002
	1


Правила работы в кабинете информатики

1. Учащиеся школы имеют право:

1.1. Использовать кабинеты информатики с целью освоения средств ИКТ на уроках информатики и в свободное от уроков время.
1.2. Использовать кабинеты информатики с целью подготовки к урокам, создания и редактирования докладов, рефератов.
1.3. Использовать кабинеты информатики для работы с обучающими программами по различным предметам.
2. Обязанности учащихся:
2.1. На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда.

2.2. Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.

2.3. Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

2.4. До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.

3. Учащимся школы запрещается:

3.1. Находиться в кабинете информатики в верхней одежде.
3.2. Есть в кабинете информатики.
3.3. Бегать в кабинете информатики, оставлять за собой мусор.
3.4. Приступать к работе с компьютером с грязными руками (после еды и п.р.).
3.5. Включать компьютер и запускать программы без предварительного согласия учителя.
3.6. Работать с флеш-картами, CD-дисками не проверив предварительно их антивирусной программой.
3.7. Изменять настройки компьютера (в т.ч. вид рабочего стола, настройки монитора), устанавливать программы без согласия учителя.
3.8. Использовать кабинеты информатики не по назначению. 
4. Ответственность учащихся:

4.1. В случае нарушения требований пункта 2 учитель имеет право ограничить допуск учащегося в кабинет информатики.
4.2. В случае грубого нарушения правил поведения в кабинете информатики или инструкции по охране труда имеет право запретить допуск учащегося к занятиям, проводимых в кабинете информатики. В этом случае материал учащимся изучается самостоятельно и сдается в форме зачета.
4.3. Учащиеся и их родители несут персональную ответственность за порчу оборудования и/или программного обеспечения, произошедшего по вине учащегося. Ремонт производится непосредственно учащимся или его родителями или оплачивается ими и не освобождает учащегося или его родителей от оплаты ущерба, понесенного школой вследствие неработоспособности оборудования и/или программного обеспечения. Правила пользования кабинетом информатики.
План кабинета

